Estado do Rio Grande do Sul

e MUNICIPIO DE IBIRAIARAS
Edigo _121Y4  do Disdididd® DECRETO N° 3.499/2026

dos Municipios do RS. DE 09 DE JANEIRO DE 2026
LEl MUNICIPAL N° 2.441/2019
% REGL!LAMENTA A LEI MUNICIPAL N° 2.793/2.025, QUE
A DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO DE
SEC. MUNI PLDAADMINISTRAC (0] NUMERARIO.

Art. 1° - A concessao, a aplicagdo e a comprovaga@o de adiantamento de numerério, regime
especial de realizagio de despesas aplicavel & Administragao Direta, as Autarquias e as Fundagdes, instituido
pela Lei Municipal n® 2.793/2025, rege-se pelo presente Decreto.

Art. 2° - A concessao de adiantamento sera feita mediante requisicdo expedida pelos Secreta-
rios Municipais, apés o preenchimento do formulario REQUISICAO DE ADIANTAMENTO conforme modelo
constante do Anexo | deste Decreto.

Paragrafo Gnico. A requisicdo de adiantamento sera protocolizada junto ao Setor Contabil, e
seu deferimento dependera de expressa autorizagao do Prefeito Municipal.

Art. 3° - Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 4° - A despesa do adiantamento previsto neste Decreto sera empenhada a favor do res-
ponsavel indicado na requisicao de adiantamento.

Paragrafo Unico. Cabe a Secretaria Municipal da Orgamento e Finangas, antes de registrar o
empenho, verificar se foram cumpridas as formalidades legais.

Art. 5° - Entregue o numerario, a Contabilidade do Municipio efetuara os registros da respon-
sabilidade de acordo com as prescrigées do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico — MCASP.

Art. 6° - O adiantamento de numerario obedecera ao limite maximo estabelecido no art. 4° da
Lei n®2.793/2025.

Art. 7° - E vedado conceder adiantamento ao servidor que:

| - tenha adiantamento sob sua responsabilidade com comprovagdo pendente, ou contendo
parecer com ressalva;

|l - tenha sido considerado em alcance nos termos do art. 12 da Lei n® 2.793/2025;

Il - a membros e servidores que estejam afastados das suas fungées por qualquer motivo;

IV - a responsavel por dois suprimentos;

V - a servidor ou membro que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a adquirir,
salvo quando n&o houver na reparticao outro servidor;

VI - a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, n&o tenha prestado contas
da respectiva aplicagao;

VI - a quem esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou criminal, bem como
tenha sido declarado em alcance;

VIII - para aquisi¢@o de periddicos, livros, revistas e jornais;

IX - para aquisicao de bens ou contratagées de servigos que caracterizem agéo continuada;

X - para aquisicao de bens para a qual exista contrato de fornecimento e/ou prestagao de ser-
Vigos;
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realizagdo de despesa cujo objeto tenha amparo contratual;
XI| - para aquisicao de um mesmo objeto, passiveis de planejamento e que, ao longo do exer-
cicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesas.

Art. 8° - O numerario correspondente ao adiantamento sera depositado em conta corrente —
Poder Publico, aberta para esse fim, com gestdo do servidor responsavel ou Secretario Municipal, autorizado
pelo Tesoureiro da Municipalidade, em estabelecimento bancario oficial.

§1° - No ato do recebimento do adiantamento, o servidor responsavel firmara RECIBO confor-
me modelo do Anexo ll, deste Decreto.

§2° - O numerério ndo podera ser transferido para outra pessoa, ou de uma conta corrente
para outra, ainda que da mesma titularidade do servidor responsavel pelo adiantamento.

§3° - A critério da Secretaria Municipal de Orgamento e Financas, os saldos dos depdsitos
bancarios de adiantamento, conta de Poder Publico, poderdo ser aplicados no mercado financeiro devendo o
produto da aplicagéo financeira ser recolhido ao Tesouro Municipal.

Art. 9° - Somente poderdo ser efetuados pagamentos de despesas realizadas apos o credito
do numerario na conta corrente a que se refere o art. 8°, data em que se inicia o prazo estabelecido no art. 5° da
Lei Municipal n°® 2.793/2025.

§1° - A excecéo das pequenas despesas de pronto pagamento, de que trata o art. 3°inciso VIII
da Lei n° 2.793/2025, os pagamentos deverdo ser efetuados obrigatoriamente por pix, transferéncia bancaria ou
cartdo de débito.

§ 2° - E vedado ao responsavel pelo adiantamento pagar a si mesmo, salvo nos casos previs-
tos em lei.

Art. 10 - Dentro do prazo estabelecido no art. 9° da Lei n° 2.793/2025, o responsavel pelo adi-
antamento encaminhara a Secretaria Municipal de Orgamento e Finangas a prestagéo de contas do adiantamen-
to, através de processo instruido com os seguintes elementos:

| - copia da requisi¢ao do adiantamento;

Il — comprovantes originais da despesa (primeira via), emitidos em nome do Municipio e visa-
dos pelo responsavel, devidamente ordenados em ordem cronologica de pagamento;

Il - RELACAO DAS DESPESAS EFETUADAS, devidamente preenchida, conforme formulario
constante do Anexo Il ao presente decreto;

IV — atestado de que o fornecimento foi recebido ou de que os servigos foram prestados e acei-
tos;

V - comprovacao do recolhimento do saldo do adiantamento;

VI — extrato completo da conta corrente bancéria, devidamente conciliada.

VIl - sempre que possivel anexar orgamentos prévios a realizagao da despesa.

§1° - No comprovante de pagamento a pessoa fisica devera constar o enderego e 0 numero do
documento de identidade do beneficiario e, ainda, o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), no caso de
haver retengao de imposto de renda.

§2° - No comprovante de fornecimento de combustivel deverdo constar a placa do veiculo
abastecido, bem como a quilometragem indicada no hodémetro no momento do abastecimento.

§3° - Sera considerada como data da entrega da prestagéo de contas do adiantamento de nu-
merario a data da protocoliza¢do do processo.

§4° - No Gltimo dia de cada més todos os saldos de adiantamentos deveré&o ser recolhidos a
Tesouraria até o Gltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagéo néo tenha expirado.
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Art. 11 - O processo de prestagdo de contas que néo estiver instruido com a comprovagao do
recolhimento do saldo de adiantamento sera devolvido, ndo sendo considerado como comprovado o valor que
houver sido aplicado.

Art. 12 - O processo de prestagdo de contas de adiantamento devera ser objeto de Parecer
Técnico emitido pelo 6rgao de Controle Interno do Municipio.

§1° - Havendo necessidade de esclarecimentos adicionais para a emisséo dos pareceres de
que trata o caput deste artigo, estes serdo formalmente solicitados (por escrito) ao responsavel, que devera pro-
videncia-los no prazo de 10 (dez) dias.

§2° - O processo de prestagao de contas que tiver parecer desfavoravel ou com ressalva sera
remetido ao Secretario Municipal da Administrag&o, Panejamento e Finangas para que este tome as providén-
cias previstas no art. 16 deste Decreto.

§3° - Estando regular a prestago de contas, o 6rgao contabil efetuara a baixa dos registros da
responsabilidade do servidor, e encaminhara o processo ao Secretario Municipal de Orgamento e Finangas para
conhecimento, o qual determinara o seu arquivamento em local onde fique & disposigéo dos orgaos de controle
interno e externo.

§ 4° - O parecer sera emitido em conformidade com o modelo de que trata o Anexo IV deste
Decreto.

Art. 13 - O orgdo encarregado pela contabilidade do Municipio mantera controle cronologico do
vencimento dos prazos de prestagao de contas de adiantamento.

Paragrafo tnico. Vencido o prazo para prestagdo de contas do adiantamento, este fato sera
comunicado ao Secretario Municipal da Administragdo e Panejamento para as devidas providéncias.

Art. 14 - Serdo passiveis de glosa as despesas realizadas que néo estiverem especificadas na
requisicao de adiantamento ou que foram realizadas em desacordo com a legislagao vigente, serdo restituidas
no prazo de 10 (dez) dias, mediante procedimento especifico.

Paragrafo Unico - Os valores correspondentes as despesas glosadas serao recolhidos com
acréscimo de atualizagao monetaria, calculada desde a data do efetivo desembolso, de acordo com a variagéo
do IPCA-E, e de juros de mora de 1% (um por cento) ao més ou fragéo, incidentes estes sobre 0s valores atuali-
zados.

Art. 15 - Ao servidor responsavel pelo adiantamento, que ndo comprovar a sua aplicagao no
prazo que lhe tiver sido fixado, ou que descumprir o prazo para prestacéo de contas, sera imposta multa de 1%
(um por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor do adiantamento, limitada ao percentual maximo de
20% (vinte por cento).

Art. 16 - No prazo maximo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia da irregularidade, o Secretario
Municipal da Administragéo e Panejamento notificara o responsavel para que este efetue o recolhimento do valor
correspondente ao seu débito, bem como aplicar-lhe-a a multa prevista no art. 15 deste Decreto.

Art. 17 - No caso da prestagéo de contas ser considerada irregular pelo 6rgéo contabil, a baixa
da responsabilidade do servidor somente sera efetuada quando do retorno do processo a esse orgéo, contendo
a comprovagéo do recolhimento do débito, inclusive da multa prevista no art. 15 deste Decreto.

Art. 18 - O débito do servidor considerado em alcance nos termos da Lei n°® 2.793/2025 ficara
sujeito & atualizagio monetéria, calculada de acordo com a variagao do IPCA-E, e a juros de mora de 1% (um
por cento) ao més ou fragao, incidentes sobre o valor atualizado.
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Art. 19 - O servidor em alcance tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da
notificagdo do Secretério da Municipal da Administragéo, Panejamento e Finangas, para efetuar o recolhimento
do seu debito.

Paragrafo unico. Se, no prazo estabelecido, no for efetuado o recolhimento a que se refere o
caput deste artigo, o 6rgao contabil, apos o resultado da Prestacéo de Contas, fara comunicagédo ao Departa-
mento de Pessoal da Prefeitura, a fim de que o valor seja descontado em folha, observado o limite maximo pre-
visto em lei.

Art. 20 - Este Decreto entra em vigor a partir de 01/03/2026.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ibiraiaras, 09 de janeiro de 2026

A 4

JOEL ISIDORO CRIST/ANETTI
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se.
Em 09,de janeiro de 2026

MARCE[A DE SOUSA CARVALHO
Secretdria Municipal da Administragao e Planejamento.
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MUNICIPIO

Estado do Rio Grande do Sul

ANEX

0[I)E IBIRAIARAS

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - MUNICIPIO DE IBIRAIARAS

REQUISICAO DE ADIANTAMENTO N° /

Nos termos da Lei Municipal n® 2.793/2025 REQUISITO a concessao de adiantamento de numerério no valor
total de R$ (valor por extenso) em nome do servidor municipal abaixo identificado para a(s) seguinte(s)

ESPECIE(S) DE DESPESA:

Nome do Responsavel:

Cargo/Fungao:

OrgaolLotagéo:

As despesas decorrentes da presente requisig&o correrdo a conta da(s) seguinte(s) dotagdo(des) orgamenta-

ria(s):
Atividade/Projeto Natureza da Despesa Valor R$
TOTAL
Ibiraiaras/RS, aos de de 2
Ass. Requisitante Ass. Responsavel
A presente requisicdo esta de acordo com as disposicoes legais. AUTORIZO a concessao do adiantamento
requisitado.

AUTORIZO

VISTO

Prefeito Municipal

Sec. da Administ.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - MUNICIPIO DE IBIRAIARAS

RECIBO DE ADIANTAMENTO
Nos termos da Lei Municipal n® 2.793/2025, declaro ter recebido da Prefeitura Municipalde ............ a
importancia de R$ (valor por extenso) relativa a Requisigéo de Adiantamento n° 120 compro-

metendo-me a executar as despesas e prestar contas dos valores recebidos nos estritos termos da legislagao vigente,

bem como observar os prazos estabelecidos.

Ibiraiaras/RS aos de de 20

Nome e Assinatura do Responsavel

D
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INFORMACOES COMPLEMENTARES:

O prazo de aplicagéo da importancia acima recebida e de dias contados da

data de recebimento. <ver prazo estipulado na lei>

O valor recebido devera ser depositado em nome do responsavel pelo adiantamento na
conta bancaria n° do banco agéncia e sera mo-

vimentada para a finalidade exclusiva do adiantamento ora concedido.

Os documentos comprobatérios das despesas realizadas deverdo ser emitidos em no-
me da Prefeitura Municipal e ndo poderéo ter data anterior a firmatura do presente reci-

bo, emitidos de forma clara, sem rasuras.

PAGO

Ass. Tesoureiro
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - MUNICIPIO DE IBIRAIARAS

PRESTAGCAO DE CONTAS REF. AO ADIANTAMENTO N° 120___

Nome do Responsavel:

N° do Empenho: Valor do Empenho:

Dotagdo Orgamentaria:

Natureza da Despesa:

RELAGAO DAS DESPESAS EFETUADAS:

Data: | Cheque n° Credor Tipo Doc | N°Doc Valor

SOMA:

Valor do empenho:

Soma das despesas:

Saldo a recolher:

Ibiraiaras/RS, ........... A€ oo de .o

Nome a assinatura do responsavel

Obs: Deverdo ser apresentados os documentos comprobatorios para cada despesa arrolada.

Elaborar uma relagdo para cada empenho emitido.
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Parecer Sobre a Prestacdo de Contas
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - MUNICIPIO DE IBIRAIARAS

REQUISIGAO DE ADIANTAMENTO N° /

Nome do Responsével:

Valor do adiantamento:

Data da Concessao:

Prazo de aplicagédo dos recursos:

Data da prestagéo de contas:

PARECER:

Analisamos a prestagdo de contas do adiantamento acima identificado e, apos o exame da docu-
mentacdo que a acompanha, concluimos que foram atendidas as normas legais e as condigoes estipuladas para a
correta aplicagao dos recursos.

Opinamos pela aprovagdo das contas com a consequente baixa da responsabilidade.

<no caso da ocorréncia de falhas formais que possam ser corrigidas>

Analisamos a prestagdo de contas do adiantamento acima identificado e, apés o exame da docu-
mentagao que a acompanha, concluimos que néo foram atendidas as seguintes formalidades:

Opinamos pela devolugdo do processo ao responsavel para que tome as providéncias cabiveis no
prazo de dias.

<no caso da ocorréncia de falhas graves>

Analisamos a prestagado de contas do adiantamento acima identificado e, apds o exame da docu-
mentagdo que a acompanha, concluimos que ndo foram atendidas as normas legais e as condigdes estipuladas para
a correta aplicagao dos recursos especialmente o seguinte:

Opinamos pela rejeigao das contas devendo o responsavel ressarcir aos cofres publicos o valor
de R$ sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.

Ibiraiaras/RS, ........ (o[ I P de .o,

Ass. dos responsaveis pela analise das contas

O
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